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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES_ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE:

SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

| DESCRIPCION: |

SE RECIBEN LAS SOLICITUDES DE ESTUDIANTRES DE NIVEL SUPERIOR DE DIVERSAS INSTITUCIONES
ACADEMICAS, PARA LA ACREDITACION Y LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL, A TRAVES DE UNA CARTA
DE PRESENTACION EMITIDA POR LA INSTITUCION EDUCATIVA.

ESTA FUNDAMENTADA EN LOS ARTICULOS;

FUNDAMENTO 3Y 5 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

LEGAL:
ARTICULO 69 FRACCION X DEL BANDO MUNICIPAL 2025

plelell] V= \(eV WMl CARTA DE ACREDITACION Y LIBERACION DE EEESR?QN?SL INDEFINIDO
OBTENER: SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES [y

¢ SE REALIZAEN DIRECCION
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE

SONALMENTE
| DEBE REALIZARSE: EEn

eSS AL < ) )=T0 A INSPECCION Y VERIFICACION POR PARTE DE LA Institucion

O SERVICIO ESTA SUJETO A
ADMINISTRACION MUNICIPA
INSPECCION O VERIFICACION Y Eiggﬁ:‘a’ :CY DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACIO L DE

OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL ' GOPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: Anotar Sl o anotar con ADMINISTRATIVO,
e NO nimero

PERSONAS FiSICAS
NO NO APLICA
NO APLICA
APLICA  1y6 APLICA
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO  |NOAPLICA NO APLICA
APLICA
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INSTITUCIONES PUBLICAS
PRESENTAR SOLICITUD DE ACEPTACION sl 1 ARTICULOS;
POR ESCRITO Y EN FORMA PERSONAL.
3 Y 5 DE LA CONSTITUCION
OFICIO CON PAPELERIA OFICIAL DE LA POLITICA DE LOS ESTADOS
INSTITUCION PUBLICA IDENTIFICACION . 1 UNIDOS MEXICANOS
OFICIAL VIGENTE.
ARTICULO 69 FRACCION X DEL
CEDULA DE AFILIACION AL IMSS Y/O s 4 BANDO MUNICIPAL 2025
CARTA  RESPONSIVA  (INSTITUCION
EDUCATIVA).

PNl PRESENTARSE EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION PARA ENTREVISTA Y
Pl POSTERIORMENTE PRESENTAR SU CARTA DE PRESENTACION PARA LA
| REALIZAR EL ASIGNACION DEL AREA EN EL AYUNTAMIENTO, DE ACUERDO A SUS ESTUDIOS Y/O

| CIUDADANO CARRERA PROFESIONAL.

4 DIAS
| DE RESPUESTA
COSTO: NO APLICA NO APLICA

EN LINEA (PORTAL
DE PAGOS)

| FORMA DE
TARJETA DE TARJETA DE
y ECT
PAGO EFECTIVO N/A CREDITO N/A DEBITO

—_—

N/A

DONDE PODRA
PAGARSE: NO APLICA

OTRAS
ALTERNATIVAS: eEaUtaie
| CRITERIOS DE
RESOLUCION
| DEL TRAMITE

APLICACION DE
| LA AFIRMATIVA

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

5 . COORDINACION DE RECURSOS
ICIPA
DIRECCION DE ADMINISTRACION MUN L HUMANOS
AR DE LA LIC YANET CLARA MORALES DAVILA
DEF [ ) A
DO 0 NO. INT. Y 13
CALLE: PLAZA HOMBRES ILUSTRES EXT -
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COLONIA: CENTRO MUNICIPIO | CAPULHUAC

CP [3le]=7:\={[oR'A0]/:¥Ho]=0 DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HORAS
ATENCION:

TELEFONOS: i ] CORREO ELECTRONICO:

052713 | 133 6451

despachodmnstrecn@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE
LA OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. Y

EXT.
MUNICIPIO
HORARIOY DIAS DE
ATENCION:
TELEFONOS: " : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA
FRECUENTE 1 (PUEDO REALIZAR MI SERVICIO SOCIAL?

(30)
RESPUESTA:

PREGUNTA )
FRECUENTE 2: ¢ME OTORGA CARTA DE ACEPTACION?

Si

Sl

RESPUESTA:

PREGUNTA .
FRECUENTE 3: ¢ME OTORGA CARTA DE LIBERACION?

Sl, SE ENTREGA AL CUMPLIR CON LAS HORAS SOLICITADAS.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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