CLULEND DL b
ESTADO DE ?MEXICO 'q
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Nombramiento o cambio de sucesor.

{DESCRIPCION; ; S CodipodelaCédula DSPAUP/ 0912025

Solicitud para la regularizacion de tumbas

Art. 115 fraccién il inciso e de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Art. 125 fraccién V, 161, 162 fraccién V, Art. 164 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 155, fraccién XVI del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. (Nombramiento o cambio de sucesores).
' Articulos 164 fraccion V, 165 inciso e) y 168 del Bando Municipal 2025 de Capulhuac, Estado de México.

Reglamento de Panteones del municipio de Capulhuac, Estado de México.

VIGENCIA
‘DEL

Oficio de nombramiento o cambio de sucesor. Permanente

DOCUNENTO
A OBTENER;:

NO | DIRECCION WEB Tramite Presencial

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando los habitantes del municipio tienen sepultado a algiin familiar en los panteones ubicados en la
REALIZARSE: cabecera municipal y pretenden regularizar o cambiar el usuario responsable de la misma.

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITEO SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION O VERIEICACION Y NIA
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL S .COPIAS anofar.

anofanfa’ = con nimero la:
palabra:Sto* cantidad de

INOS S copias

FUNDAMENTOJURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
|.  Elsolicitante deberd presentar solicitud Si | Simple Art. 68, del Reglamento de Panteones del municipio de
especificando el nombre del usuario responsable y Capulhuac, Estado de México.

el nombre del finado de la tumba donde se

pretende realizar cambio de sucesor. .,
Si I Simple Art. 81, fraccién |, del Reglamento de Panteones del

2. ldentificacion oficial vigente (credencial de elector o municipio de Capulhuac, Estado de México.
cartilla militar o cedula profesional)

3.  Elsolicitante deberd presentar Gltimo recibo de pago Si 1 Simi:!e Art. 65, del Reglamento de Panteones del municipio de
por concepto de refrendo yfo mantenimiento. Capulhuac, Estado de México.

4.  En caso de no tener comprobantes de pagos de
derech?s el solicitante deberd presentar actas de Si | Simple Art. 68, del Reglamento de Panteones del municipio de
defuncién de (los) los fallecidos inhumados en la Capulhuac, Estado de México.
tumba.

5. Original y copia de la identificacién oficial de los Si I Simple Art. 68, del Reglamento de Panteones del municipio de
beneficiarios  (credencial para votar, cédula Capulhuac, Estado de México.
profesional, cartilla de servicio militar nacional).

6. Original de los documentos con los que acredite el Si " .
nexo familiar, entre el Titular o nuevo Titular y los I Simple ért. 68, de:-: Rilglag'e"::? .de Panteones del municipio de
nuevos beneficiarios. (Ejemplo: actas de nacimiento, apulhtiag, Estade de Mexica.
matrimonio, defuncién, adopcién).

7.  En caso de titular fallecido, copia certificada del acta Si | Simple Art. 68, del Reglament? .de Panteones del municipio de
de defuncién actualizada del titular. Capulhuac, Estado de México.

8.  En caso de titular fallecido, escrito libre de no
inconveniencia familiar, firmado por aquellos ) ' Art. 68, del Regiament? .de Panteones del municipio de
familiares que tengan igual derecho que el nuevo Si I Simple Capulhuac, Estado de México.

Titular, considerando que los beneficiarios deberin
ser, cdnyuge, concubino (a), hijos, nietos, bisnietos,
hermanos, sobrinos y sobrinos nietos, en su caso,
en ese orden de preferencia.




L'y GHIRRO OIL bS] LLfALO DT
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MEXICO
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NIA N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A ' N/A

PASOS A'SEGUIR QUE .

DEBE DE REALI El solicitante deberé presentar solicitud anexando los documentos seialados en los requisitos.

CIUDADANO 2. Con toda la documentacién cumplida se dard vista al titular de la Unidad de Panteones para la autorizacién.
3. Seelaborarin érdenes de pago por los conceptos por separado: Nombramiento o cambio de sucesor.
4.  El solicitante pasar a caja de la tesoreria municipal y pagar por concepto del servicio.
5. El solicitante debera entregar comprobante de pago.
6.  Se entrega oficio de nombramiento o cambio de sucesor al solicitante.
PLAZOMAXIMODE 07 dias
RESPUESTA :
COSTO: : 7 Fundamento Juridico

$345.00 (trescientos cuarenta y cinco | Art. 155, fraccién XVI del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
pesos 00/100 m.n.) Nombramiento o
Cambio de sucesores

FORMA DE PAGO: EN LINEA (PORTAL DE

EFECTIVO | Si TARJETA DE CREDITO | No TARJETA DE DEBITO | No PAGOS)

DONDE PODRA IA(CAREIE En la caja de la Tesoreria Municipal de Capulhuac, Estado de México.

OTRAS ALTERNATIVAS: * ER/EN

CGRITERIOS DE
RESOLUCION DEL: N/A
TRAMITE

APLICACIONDE LA N/A
AFIRMATIVA DICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: : ; : UNIDAD ADMINISTRATIVA RESEONSABLE:

Direccidn de Servicios Piblicos Unidad de Panteones

TITULARDE UA'DEPENDENCIA: José Rivelino Maya Orihuela

NN |(GIH[OZ CALLE: | Plaza Hombres llustres, Capulhuac, Estado de México NO. INT. Y EXT.: 13

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Capulhuac

HORARI(') 3°DIAS DE 9:00 a 17:00 horas Lunes a viernes
ATENCION:

LADA: TELEFONOS! : ENTS: A . CORREQEIECTRONICO: -
713 1352045

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITOLAR DE LA OFICINA. N/A

DOMICIELO: N/A NO. INT. Y EXT.: NIA

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

CP.: HORARIO-Y DIASDE N/A
ATENCION:

- TELEFONOS: : 3 CORREQ ELECTRONICO:

N/A NIA
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FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

P CENT NN CUCTRRSI B ;Quién puede solicitar la regularizacién de una tumba!?

RESPUESTA: Familiares de la persona que se encuentra sepultada

HUEEIBAY R AN DI ;Puedo inhumar un cadiver, restos humanos o cenizas en una fosa sin que exista el nombramiento de un titular?

RESPUESTA: No, es necesario que la fosa cuente con el nombramiento de un titular.

RN AN G0 Qué pasa si no se regulariza una fosal

RESPUESTA: Se considera en estado de abandono la sepultura y no se pueden realizar servicios funerarios.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No existen trimites relacionados

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

Al ;;\Z" [-/‘l)ﬁw\)w—\&\

- -
ARQ. JUAN JUVE\NCIO ESCAMILLA MEJIA
TITULAR DE LA UNIDAD DE PANTEONES DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS




