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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Es la peticion de informacion pablica que realizan los ciudadanos al Sujeto Obligado, sobre la informacion que posee y/o administra en el gjercicio
de sus funciones y que es de interés de la ciudadania, se realiza de manera escrita, via plataforma SAIMEX y/o presencial.

| Articulo 6 parrafo A de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

| Articulo 5 de Ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

| Articulo 122 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.

|| Articulo 60 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Articulo 152 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estade de México y Municipios.
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| Documentacion digital ]
aplica

REALIZAEN EINEA: - .infoem.org.
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Cuando el ciudadano requiera informacion publica, generada, recepilada, administrada o en
posesion del Ayuntamiento de Capulhuac y que no se encuentre clasificada como reservada
y/o confidencial.

FICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
A INSPECCION O VERIFICAC N/A

PERSONMAS FISICAS

Presentando un escrito dirigido a la Unidad de Transparencia del
sujeto obligado que contenga lo siguiente:

I. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de
su representante;

Il. Domicilio o en su caso correo electrénico para recibir
notificacicnes;

1ll. La descripcion de la informacién solicitada;
IV. Cualquier ofro dato que facilite la busqueda y eventual

localizacion de la informacion; y A e 4
. rticulo 155 de la Ley de Transparencia
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la S| NO y Acceso a la mformagién Pabiicg del

informacion, la cual podra ser verbal, siempre y cuando sea para Estado de México y Municipios.
fines de orientacién, mediante consulta directa, mediante la
expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccion en
cualquier otro medio, incluidos los electrénicos

Requisicidn de los formatos establecidos para la presentacion
de la misma, en la plataforma SAIMEX

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Presentando un escrito dirigido a la Unidad de Transparencia de!
sujeto obligado que contenga lo siguiente:

I. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de
su representante;

Il. Domicilio © en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones;

11l. La descripcion de la informacién solicitada; putiotlo: 1ahe 08 ia iley 4o Limuspeehon) y

Acceso a la Informacion Publica del Estado
SI NO de México y Municipios.
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iV. Cualquier otro dato que facilite la busqueda y eventual
localizacion de la informacion; y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacion, la cual podré ser verbal, siempre y cuando sea para
fines de orientacion, mediante consulta directa, mediante Ia
expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccion en
cualquier otro medio, incluidos los electrénicos

Requisicién de los formatos establecidos para la presentacion
de la misma, en la plataforma SAIMEX

INSTITUCIONES PUBLICAS

Presentando un escrito dirigide a la Unidad de Transparencia del
sujeto obligado que contenga lo siguiente:

i. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de
su representante;

II. Domicilio o en su caso comeo electronico para recibir
notificaciones;

s . = = . Articulo 155 de la Ley de Transparencia y
Ill. La descripcién de la informacidn solicitada; Acceso! & 4 Informacien Publica. del Estads
IV, Cualquier otro dato que facilite la blisqueda y eventual de México y Municipios.

localizacion de la informacion; y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacién, la cual podra ser verbal, siempre y cuando sea para
fines de orientacion, mediante consulta directa, mediante la
expedicion de copias simples o cerlificadas o la reproduccion en
cualguier otro medio, incluidos los electronicos

Sl NO

Requisicién de los formatos establecidos para la presentacion
de la misma, en la plataforma SAIMEX

El solicitante entra al portal SAIMEX;

Genera usuaric y contrasena;

Inicia sesidn con su usuario y contrasefa

Elige la opcién solicita informacion;

Describe de manera detallada la informacion solicitada;
Adjunta archivos y/o documentos en caso de considerarlo necesario;
Elige el Sujeto Obligado del cual requiere la Informacion
Elije la via de entrega de informacion

Oprime el botén Registrar

10. Genera acuse de la solicitud

11. Da seguimiento a su solicitud

12. Recibe respuesta del Sujeto Obligado
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15 dias habiles
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Diarios Generales del Area
CONCEPTO Geografica que
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I. Por la expedicion de copias simples:
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A). Por la primera hoja. 0.850 de México y Municipios.
B). Por cada hoja subsecuente. 0.417 Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado
Il. Por la expedicion de informacién por de México y Municipios
cada disco flexible. 0.224
IV. Para la expedicidn de informacién en
disco compacto por cada disco. 0.336
V. Por el escaneo y digitalizacion de 0.008
documentos
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Tesoreria del Ayuntamiento de Capulhuac
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Para entregar la informacion la solicitud debe estar dirigida al Sujeto Obligado, que sea competencia del Ayuntamiento
de Capulhuac de conformidad con las facultades y atribuciones; que la informacién solicitada obre en los archivos y

que la misma no se encuentre clasificada como reservada o confidencial.

Ayuntamiento de Capulhuac Unidad de Transparencia

Lic. Berenice Alonso Gonzalez

NQO. INT. Y EXT.: 13

CP: | 52700

APDA

713

‘ MUNICIPIO: Capulhuac de Mirafuentes

ORARIO Y DIAS DE A O De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
NG =, 2 CIRRED RO O
1354172 |

bag_swuim@hotmail.com

NO. INT. Y EXT.:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

MUNICIPIO:

it ¢, Puedo solicitar informacion de Gobierno Federal, Estatal o de otros Municipios?

No, en virtud de que no es competencia del Ayuntamiento de Capulhuac como Sujeto Obligado, ya que dentro de sus
facultades y obligaciones solo puede proporcionar la informacion publica que genera, recopila, administra, maneja,
procesa, archiva o conserva el Ayuntamiento de Capulhuac; per lo tanto, se le recomienda dirigir su solicitud al Sujeto
Obligado correspondiente.

| ¢Es necesario proporcionar mi nombre completo, direccién y nimero telefénico, para ingresar una solicitud?

No es requisito indispensable para ingresar su solicitud, incluso con un seuddnimo puede tramitar su solicitud de
informacion y proporcionar correo electrdnico en donde se le remita la respuesta

¢ Brindan servicios los dias sabado y domingo?
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