(_ﬁ?‘ LOHTMG DL
1854, ESTAOO DL
L_i.ul MEXICO ,

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION

NOtBRE: S a A e TeAtiie B seavicion

Asignacién, Baja y Reasignacién de Clave Catastral, mediante Manifestacién Catastral

 DESGRIPGION: Codigo dea Céduly 2

Consiste en efectuar la actualizacion de datos técnicos del inmueble de interds del contribuyente, mediante Ja asignacion, baja
¥ reasignacion de clave catastral cuando conste de por medio una manifestacién catastral,

Articulos 17T fraccién 1, XVII 175, 175 bis y 179 fraccion T del Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios, Articulos 2, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, Manual Catastral Politicas Generales ACC005, ACC004,

; 2 VIGENCIA
Documento que acredita el registro por el e

| FUNDAMENTO
L LEGAL: i

movimiento de la asignacién, baja y reasignacién de [fellii4\] Permanente
TOA 3

_‘ clave catastral, ORTENER:
4SE REAUZA Ny N IDIRECCION | Ng Aplica
| LINEAY: O | WEB
| - X
| CASOS ENLOS VIR A peticidn de parte, cuando el solicitante requiera una actualizacién del inmueble de su interés,
| DEGE REAUZARSE: Previamente inscrito en el Padrén Catastral,
gészicgg:?‘rﬂgge Tﬁﬁl'ﬂﬁ 0 Este trdmite se encuentra sujeto a la realizacién de inspeccién o verificacién paraconstatar la
| INSPECCION O VERIFICACION ¥ Z0na, manzana y nimero de lote del movimiento de Asignacion, Baja y Reasignacion de Clave

- OBJETIVO.DE LA HISMA Catastral,

: ORIGINAL COPIAST = FUNDAHENTO JUR(DICO-ADHINISTRATIVO,

=5 anotarcon - 3 3
i REQUISITOS: __VP;';‘E-I‘__‘;’-S';& ndmerofa .
i 5 NS cantidad de e : T
s e copias -

PERSONAS Fisicas

I. Documento que acredite Ja W‘t:’culos 171 fraccion Il, XVII 175, 175 bis ¥ 179 fraccion | del
propiedad, en original para cotejar y Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 2,

copia para entregar, pudiendo ser
cualquier de las siguientes opciones: 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero

*  Testimonio Notarial, * " |del Estado de México y Municipios, Manual Catastral Politicas

* Contratoe  Privado  de| I
compra-venta  (certificado Generales ACC005, ACC006.
por Notario), cesién o
donacién.

® Sentencia de la autoridad Si !
judicial que haya causado
ejecutoria, ;

¢ Manifestacion del Impuesto
sobre  Adquisicion  de| s !
Inmucbles y otras
Operaciones Traslativas de
Dominio  de  Inmuebles
autorizada por l autoridad
respectiva con el recibo de
pago correspondiente,

° Acta de entrega, cuando se si [
trate  de inmuebles de

interés social,
L § 1
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o Cédula de contratacidn que
emita la dependencia oficial
autorizada para la regulacién
de la tenencia de la tierra.

o Titulo, certificado o cesién
de  derechos  agrarios,
parcelarios o comunes; asi
como la sentencia emitida
por el tribunal agrario y
constancia de posesion ejidal
expedida por la autoridad
correspondiente.

o Inmatriculacién
Administrativa o Judicial.

2. Recibo de pago del impuesto
predial al corriente.

3. Pago correspondiente por el
producto solicitado.

4. ldentificaciéon oficial vigente del
propietario o  poseedor o
coprapietarios del inmueble y de la
persona autorizada mediante carta
poder o representacion legal, a
excepcion si en la solicitud es
peticionada por notario publico,
bastara con la identificacion oficial
vigente del propietario o poseedor
del inmueble.

5. Solicitud requisitada de tramites,
servicios y manifestacion catastral.

Si

Si

Si

Si

Si

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

l. Documento que acredite la
propiedad, en original para cotejar y
copia para entregar, pudiendo ser
cualquier de las siguientes opciones:

o Testimonio notarial.

¢ Contrato  privado de
compra-venta, cesiobn o
donacion.

s Sentencia de la autoridad
judicial que haya causado
ejecutoria,

¢ Manifestacion del Impuesto
sobre  Adquisicién  de
Inmuebles y otras
Operaciones Traslativas de
Dorminio de  Inmuebles
Autorizada por la autgridad
respectiva con el recibo de
pago correspondiente,

o Acta de entrega, cuando se
trate de Inmuebles de
interés social,

o Cédula de contratacién que
emita la dependencia oficial

S

Si

Si

Si

Si

5§

Articulos |71 fraccién I, 175, 175 bis y 179 fraccion | del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 2, 26 y 27
del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Manual Catastral Politicas

Generales ACC005, ACC006.
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autorizada para la regulacion
de la tenencia de la tierra.

e Titulo, certificado o cesidn
de  derechos  agrarios,
parcelarios o comunes; asi
como la sentencia emitida
por el tribunal agrario y
constancia de posesion ejidal
expedida por la autoridad
correspondiente.

o [nmatriculacién
Administrativa o Judicial.

2. Recibo de pago del impuesto
predial al corriente.

3. Pago correspondiente por el
producto solicitado.

4. Identificacién oficial vigente del
propietario o  poseedor o
copropietarios del inmueble y de la
persona autorizada mediante carta
poder o representacidon legal, a
excepcién si en la solicitud es
peticionaria por notario publico,
bastara con [a identificacién oficial
vigente del propietario o poseedor
del inmueble.

5. Solicitud requisitada de tramites,
servicios y manifestacion catastral,

Si

No

Si

Si

INSTITUCIONES PUBLICAS

I. Documento que acredite Ia
propiedad, en original para cotejar y
copia para entregar, pudiendo ser
cualquier de las siguientes opciones:

e Testimonio notarial.

e Contrato  privado . de
compra-venta, cesion o
donacion,

e Sentencia de [a autoridad
judicial que haya causado
ejecutoria,

¢ Manifestacion del Impuesto
sobre  Adquisicién  de
Inmuebles y  ofras
operaciones traslativas de
Dominio de Inmuebles
autorizada por la autoridad
respectiva con el recibo de
pago correspondiente.

o Acta de entrega, cuando se
trate de inmuebles de
interés social,

o Cédula de contratacion que
emita la dependencia oficial

Si

Si

Si

Si

No

Articulos 171 fraccién I, 175, 175 bis y 179 fraccién | del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 2, 26 y 27
del Reglamento del Titulo Quinto del Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Manual Catastral Politicas

Generales ACC005, ACCO006.
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autorizada para la regulacién
de la tenencia de Ia tierra,
e Titulo, certificado o cesién
de  derechos  agrarios,| No
parcelarios o comunes; as
como la sentencia emitida
por el tribunal agrario y
constancia de posesion ejidal
expedida por Ia autoridad
correspondiente,
°  Inmatriculacién

Administrativa o Judicial. St I
¢ 2. Recibo de pago del

impuesto predial al| No

corriente,

3. Pago correspondiente por el
producto solicitado.

4. ldentificacién oficial vigente del
propietario ©  poseedor o 4
copropietarios del inmueble y de fa
persona autorizada mediante carta
poder o representacion legal, a
excepcion si en la solicitud es
peticionada por notario piiblico, g
bastara con la identificacion oficial
vigente del propictario o poseedor
del inmueble.

5. Solicitud requisitada de tramites,

. si
servicios y manifestacion catastral.

Cumplir con los requisitos establecimos, asi como llenar por escrito, los formatos autorizados por la Coordinacién de
| REALIZAR EL Catastio
| CIUDADAO;

| PLAZO MAXIMO 5 DIAS
[DE RESPUESTA

{COSTO: Sin Costo ’ Art. 166 Fraccién |, del Cédigo Financiero del Estado de México ¥ Municipios. ]

| FORMA DE PAGO: EFECTIVO TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE

S CREDITO DEsITO PAGOS)

E &?‘;iEEODM Caja de Tesoreria Municipal

. :

l'oTAAS

VAR (e No Aplica

| CRITERIOS DE Cuando la revisién de la documentacién proporcionada por el interesado se detecte con inconsistencias o

sea insuficiente, no se dar4 iniclo al trédmite, asistiéndole a éste de la limitante para la prestacién del
serviclo,

Si Aplica

Tesoreria Municipal

ING. CESAR GASPAR MARTINEZ
DoMICILIO: [ro T vexr | 13

COLONIA: Centro l MUNICIPIO: l Caputhuac
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LI DTN NG 09:00 A 17:00 horas de lunes a viernes
- T

TELEFONOS:. _ CORREGELEGTRONICO:

caputhuac_catastro@outlook.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: : No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFIGINA: - * No Aplica

DO“!C"—IO No API]CE NO. INT.Y EXT.: No Ap"ca

COLONIA: , No Aplica HMUNICIPIO: No Aplica

cP: HORARIOY. DIAS DEATENGION: No Aplica
TELEFONOS: : AEXTSH e = (GORREOE(EGTRONICO;

No Aplica No Aplica No Aplica

No Aplica

No Aplica

FORMATO(S)

No Aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ) BT EONIS obtengo el formato para solicitar un movimiento de Asignacion, Baja y Reaslgnacién de Clave

Catastral?

RESPUESTA:

En el Departamento de Catastro, Le ser4 proporcionade una forma denominada; Solicitud de trémites y
servicios y manifestacién catastral,

PREGUNTA'FRECUENTE2: iExiste alguna otra oficina para realizar e trimite?

PREGUNTA FRECUENTE 3; iTiene algin costo el trimite de Aslgnacién, Baja y' Reasignacién de Clave Catastral?

Unicamente se puede realizar en las oficinas de la Tesoreria Municipal

RESPUESTA: Este trimite no tiene costo alguno

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

DE ACTUALIZACION:

15/Ag05t0/2025.

NOMBRE COMPLETO




