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NOMBRE:{1) : AMITE: 1cIo:

Asesoria Juridica y recepcién de denuncias en materia de Procedimiento de Responsabilidades
Administrativas en contra de las Personas Servidoras Publicas del Ayuntamiento de Capulhuac, ya seade
forma personaf 0 por ¢ escnto , que es otorgado por la Unidad Investigadora

sobre la interpretacion y aplicacion de .la
Normativa del Sistema Anticorrupcion a Personas Servidoras Publicas, y a la ciudadania en general en caso de
denuncias en contra de las personas servidoras y ex servidoras publicas, sobre casos reales y concretos.

Consiste en  proporcionar asesoria juridica

s Articulos 14, 16, 108 y 109 fraccién Il de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.

Articulos 115 y 130 de la Constitucién del Estade Libre y Soberano de México

Articulos 3 fraccion lll, 4 fraccion I, 8, 9 fraccion I, 10, 111, 112, 113, 115, 116, 119, 131,
j 135, 136, 194, 195, 186, 197, 200, 203, 205, 208, fracciones | y Il de la Ley General de
FUNDAMENTO Responsabilidades

LEGAL:

(4)

Articulos 3 fraccion Il, 4, 8, 9 fracciones VI 'y VIII, 10, 115, 116, 117, 119, 120 122, 123, 133,
134, 180, 181, 182, 183, 186, 189, 191y 194 fracciones | y |l de la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulos 110, 111y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
Articulos 123 y 124 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

| Articulos 55, 56 y 57 del Bando Municipal 2025-2027 del Ayuntamiento de Capulhuac, México.

- 3 En caso de ser solicitado, una copia de la denuncia MGEﬁCIADEL
pOCIMENTRS DOCUMENTO NI

; interpuesta.
OBTENER: ;
Original del Acta Entrega-Recepcion, entregada a cada AOBTENER :

) : uno de los involucrados.

R NZN SV S| [NO | DIRECCION | https://capulhuac.aob.mx/denuncia-ciudadana/
LINEA?: ] .
@)

Las denuncias son recibidas por la Unidad de Investigacidn en los casos,

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE que se presuma la comision de una falta administrativa, por parte de
DEBE REALIZARSEZ alguna persona servidora publica del ayuntamiento de Capulhuac,
(8) México, o de particulares que intervengan en Procedimientos de

Adquisiciones.
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OBJETIVO DE LA MISMA

Anotar Sl 0 anotarcon e ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

1. Presentar solicitud de asesoria por sl 1 Debera ser acorde a la reglamentacion
escrito, en forma personal o via que rige su actuacion para llevar a
electrénica 1 & i .5

' cabo el procedimiento del servicio que
sl : ;

2. Identificacién Oficial Vigente. presta la dependencia de gobierno.

3. Presentacién de la Denuncia por g| .
escrito, o Presencial o en Linea.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS _

1. Presentar solicitud de asesoria por S| | 1 Debera ser acorde a la reglamentacion

escrito, en forma personal. que rige su actuacién para llevar a

cabo el procedimiento de expedicién
del servicio que presta la dependencia

2 -Identificacion Oficial vigente S ’ 1 de gobierno
. Sl | 1
3.- Poder de la Sociedad I
INSTITUCIONES PUBLICAS

1, Fresentar solicliud de asesoffa por Sl ’ 1 Debera ser acorde a la reglamentacion

escr_rto, en forma per-sonal. . 3| 1 que rige su actuacion para llevar a
2. Oﬁf_'o f,on ‘pa‘pelerla oficial de la cabo el procedimiento de expedicion

Institucion Publica ) ] del servicio que presta la dependencia
3. Presentar la Denuncia, o bien el S| 1 de gobierno ;

resultado de la Auditoria o Hallazgo
(OSFEM, SECOGEM)

Presentar la denuncia, personalmente, por escrito o via electronica, en esta relatoria de los
hechos que considere que son presumiblemente constitutivos de alguna falta administrativa,
asi mismo debe establecer claramente elementos de tiempo lugar y mode, en como
sucedieron los hechos, es muy importante, presentar las pruebas con las que se cuenten,
para acreditar el dicho, en caso de no contar con ellas, debe referir quién o en donde se
encuentran las mismas, y si han sido solicitadas, se debe presentar el acuse que demuestre

14)PASOS A
SEGUIR QUE
DEBE DE
REALIZAR EL

CIUDADANO

ese hecho.




Y LOBIEENS BfL |

-

TiRElF ESTADOOI 4:
gwy MEXICO |
‘ i

f Se deben mencionar los festigos'queﬂéstuvéeron presentes al momento de la realizacion de_l}"

presunto acto ilicito y que se van a ofrecer. |
i

Es muy importante aclarar, que estas denuncias, proceden exclusivamente en contra de|
personas servidoras publicas, que laboran o bien laboraron en el Ayuntamiento de
Capulhuac, y en casos excepcionales, en contra de particulares _que intervienen en

procedimientos de adquisiciones.

En caso de la denuncia el plazo, para la realizacion del Informe de Presunta Responsabilidad

(15)PLAZO . -

MAMXIO DE Administrativa, es de tres afios en caso de las faltas NO graves y de siete afios para aquellas

RESPUESTA que son.determinadas como graves. ,

(16)COSTO: Gratuito ’

(17)FORMA DE I EN LINEA !

PAGO: erecTivo| na| TARJETADE| | TARJETADE at (poRTAL DE|Y
3 e CRED!TO' DEBITO aaGos) |

(18)DONDE
PODRA N/A
PAGARSE:

(19)0TRAS . NN
ALTERNATIVAS:

En caso de que no se realice la denuncia en contra de una persona servidora
publica, o de un particular que intervenga en procedimientos de adquisiciones, no
cuenta el Organo Interno de Control, con funciones y atribuciones para conocer de
dichos hechos.

En caso de no presentar pruebas, testigos, o proporcionar medios de prueba que
acrediten su dicho, el Organo Interno de Control, se encontrara imposibilitado para
continuar hasta estar en posibilidades de presentar ante la autoridad substanciadora
un informe de presunta responsabilidad administrativa.

Para que una denuncia sea posible darle la atencién es necesario que: ‘
Sea en contra de una persona servidora plblica del Ayuntamiento de
Capulhuac.

Sea en contra de particulares que intervengan en procedimientos de
adquisiciones.

Hechos que constituyan alguna falta administrativa de las contenidas en la
Ley de Responsabilidades administrativas del Estado de México y
Municipios en los articulos 50 al 78, de dicha normativa, o bien en algun
otro ordenamiento legal, como el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental, la Ley Orgénica Municipal, entre otras.

Sean aportadas las pruebas que acrediten el dicho de la persona

denunciante.

20)CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

O

(21) APLICACION
DE LA
AFIRMATIVA
FICTA.

N/A
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Titular del Organo Interno de Control, Autondad Investigadora. ’Umdad Investlgadora

AR DE LA Titular del Organo Interno de Control, Unidad lnvestlgadora Unidad Suoaiﬁnc.adora
DEPEND : y Resolutora.
N0 ol CALLE: | Plaza Hombres llustres NO.INT. Y 13
EXT.:
COLONIA: Centro

MUNI | Capulhuac, de Mirafuentes, México.
CIPIO

HORARIO Y DIAS DE . [NIGEEE VICTF‘ES de 9:00 am a 17:00 horas

1335500 mccaoulhuac@out ook com

S - OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO(28)
OFICINA: 7

'NOMBRE DEL TITULAR
LA OFICINA:
"DOMICILIO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL(29)

PREGUNTA ¢Donde puedo ingresar mi solicitud para obtcner asesoria Juridiéa e“n“rﬁa.teria.
FRECUENTE 1: ll financiera estatal via internet?

(30)
RESPUESTA:

De manera presencial en la oficina del Organo Interno de Control o bien mandar
correo al portal del Ayuntamiento de Capulhuac en capulhuac.gob.mx
« oiccapulhuac@outlook.com
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?REG&NTA
FRECUENTE 2:

FRECUENTE 3:
(32)

RESPUESTA:!

% - En qué teléfono se puéde presentar mi solicitud d

En el teléfono: 7131335500

asesoria juridica?

= ; Donde--se-- puede —ingresar-- por--escrito - mi- solicitud—- de

f materia fiscal estatal?

- asesoria-juridica-enf~

Hombres llustres nimero 13, colonia Centro.
En el teléfono 7131335500

oiccapulhuac@outlook.com

En las oficinas del Organo Interno de Control de Capulhuac, c:uo en Plaza

RAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS(33

Mira. Juana Leticia FERISE
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6) FECHA DE ACTUALIZACION: |

30/08/25
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RESPUESTA:

N DR A

RESPUESTA:

lg,En qué teléfono se puede presentar mi solicitud de asesoria juridica?

En el teléfono: 7131335500

¢Dénde--se-- puede—ingresar-- por--escrito --mi - solicitud - de - asesoria jurld!ca en
materia fiscal estatal? i

» En las oficinas del Organo Interno de Control de Capulhuac, cito en Plaza
Hombres llustres nimero 13, colonia Centro. :

e« Enelteléfono 7131335500

» oiccapulhuac@outlook.com

. TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS(33)- -~~~

(34)ELABORO:

(36) FECHA DE ACTUALIZACION:

30/08/25




