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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Constancia domiciliaria

Expedir al ciudadano el documento en el cual acredite el domicilio donde actualmente habita

Art. 91 fraccion X de la Ley Orgénica Municipal y Art. 54 fraccién V del Bando Municipal 2025

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO [BE1l=EES
A OBTENER:

plelallul= 1KoY Ne: (=N =8 Constancia

iSE REALIZA EN LINEAZ

DIRECCION WEB

lo- {1 =l Ko e 0 =0 = B V- R e e A TP = Cuando el ciudadano no cuente con alglin documento oficial con el cual acredite el domicilio en el cual habita,

ESPECIFICAR S| ESTE 'TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y NIA
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
Sl o NO

PERSONAS FiSICAS

I.  Acta de nacimiento y/o CURP No | De acuerdo a la normatividad que refiere la Ley Organica
2. Comprobante de domicilio Municipal del Estado de México y Bando Municipal para la
l. Recibo de luz expedicion del documento.

II. Recibo de teléfono No I
1l. INE
3. 2 fotografias tamaiio infantil

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Acta constitutiva No |
% Comprobante de domicilio
3. Recibo de luz o teléfono

INSTITUCIONES PUBLICAS

PLAZO MAXIMO DE 24 horas para la entrega del documento como lo estipula la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
RESPUESTA

COsTO: $113.00 Fundamento Juridico.- con fundamento en el Codigo Financiero del Estado de
) México

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | x | TARJETA DE CREDITO | | TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

(sle] o400l V47Xl =0l E| pago se realiza en la Tesoreria Municipal

Cuando el ciudadano es de la tercera edad acredita su identidad con la credencial del INAPAM, se le otorga un

OTRAS ALTERNATIVAS: L s . :
descuento o se le condona el costo del tramite, asi como para las personas con discapacidad.

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL No se puede otorgar el trdmite cuando el ciudadano no presenta documentacién que acredite su identidad.
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA
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DEPEND OR © DAD AD A RESPONSAB
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
AR D DEPEND Lic. Addn Judrez Salazar.- Secretario del Ayuntamiento
DO @ CALLE: | Plaza Hombres llustres NO. INT. Y EXT.: 13
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Capulhuac

1352045
1354172

713

SRV o R Al SN FNi=N[el[e] N De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

secretaria.ayuntamiento@capulhuac.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICFN;\:
;6MBEL TITULAR DE LA OFICINA; NIA
E-Mlcﬂﬁi CALLE: | NIA NO. INT. Y EXT.:
COLONIA: MUNICIPIO: | NIA
CP: ORARIO Y DIAS DE A O
ADA ONO ORREQ RONICO
N/A
OR ® N/A
DESCARGAB
INFORMACION ADICIONAL
¢Es necesario que presente los requisitos para acceder al tramite?
RESPUESTA: Si, porque los documentos son respaldo de la informacién proporcionada por el solicitante.
PR {En qué tiempo me entrega la constancia?
RESPUESTA: De 2 a 3 horas después de haber solicitado el trimite
PR R ¢{Puede realizar otra persona el trimite de constancia, que no sea el ciudadano interesado?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando cumpla con los requisitos solicitados
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
E VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
@
ol 30 /09 /205
Al KA
v
Lic. Irma Angéligh Ganzilez Orj |zCA1}LI?L%%';;—;/";) (l-C': Adan Juarez Salazar
Setretar ¢ 1Psteretardo del Ayuntamiento

/

SECRETARIA



