s
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE; B

Subdivisién ylo Fusion, Lotificacién y Relotificacién

Cédigo de Ia Cédula

Consiste en la expedicién de un documento que acredite al interesado tener autorizacién para que se efectué en el predio de su interés
acciones de subdivisién yfo fusién, lotificacién y relotificacin seglin sea el caso, en atencién a los Lineamientos establecidos en el Manual
Catastral y en términos de los que establece el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

' - Il Articulos 171 fraccion il, XVII, 175, 175 bis'y 179 fraccién | del Cédigo Financierc del Estado de Maxico y Municipios,
Avrticulos 2, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Manual
Catastral Politicas generales ACCO003, ACC004, ACC005.

Ejercicio Fiscal Vigente

No Aplica
05 EN LOS QUE EL TRAMITE A peticion de parte, cuando el solicitante requiera una actualizacién del inmueble de su interés,
REALIZARSE: reviamente inscrito en el Padrén Catastral.
PECIFICAR SI ESTE TRAMITE O , : . i .
RVICIO ESTASUJETO A Este trimite se encuentra sujeto a la realizacién de inspeccién o verificacién para constatar la zona,
SPECCION O VERIFICACION Y manzana y nimero de lote del movimiento de Asignacion, Baja y Reasignacién de Clave Catastral,

JETIVO DE LA MISMA

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
ANor con
namero fa
cantidad de
copias

ORIGINAL
anotar la

REQUISITOS: pakibra $ o
NO

PERSONAS FiSICAS
I. Documento que acredite la Artfeulos 171 fraccion Il, XVH, 175, 175 bis y 179 fraccién | del

propiedad, en original para cotejar y Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 2,
copia para entregar, pudiendo ser

) = . 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero
cualquier de las siguientes opciones:

del Estado de México y Municipios, Manual Catastral Politicas

»  Testimonio notarial, Si [

+ Contrato privado de compra- Si [ generales ACC003, ACC004, ACCO005.
venta (certificado por
notario), cesién o donacidn. Si |

¢ Sentencia de la autoridad
judicial que haya causado

ejecutoria. Si f
s  Manifestacion del Impuesto

sobre Adgquisicion de

Inmuebles y otras

Operacicnes Traslativas de

Dominic  de  Inmuebles

autorizada por la autoridad
respectiva con el recibo de
pago correspondiente.

Si I




f
ABh BE
0o

o Acta de entrega, cuando se
trate de inmuebles de interés
social.

e Cédula de contratacidn que
emita la dependencia cficial
autorizada para la regulacidn
de la tenencia de la tierra,

s Titulo, certificado o cesion de
derechos agrarios, parcelarios
o comunes; asi como la
sentencia emitida por el
tribunal agrario y constancia
de posesién ejidal expedida
por la autoridad
correspondiente

s Inmatriculacién Administrativa
o Judicial.

2. Recibo de pago del impuesto
predial al corriente;

3. Identificacion oficial vigente del
propietario o poseedor o]
copropietarios del inmueble y de la
persona autorizada mediante carta
poder o representacion legal, a
excepcidn si en la solicitud es
peticionada por notario publico,
bastara con la ldentificacion oficial
vigente del propietaric o poseedor
del inmueble.

4. Licencia de Construccidn,
terminacion de obra y/o planos
arquitecténicos.

5. Plane de conjunto Urbano y de
Lotificacion o Relotificacion, que
debera estar autorizade por la
autoridad competente.

6. Plano de condominio, plano de
sembrado, mismo que deberd estar
autorizado por la  autoridad
competente, asi como, el reglamento
de condominio.

7. Plano de Subdivision, fusion o
afectacion, en su caso mismo que
debera estar autorizado por la
autoridad competente,

8.  Solicitud requisitada de tramites
y servicios y manifestacion catastral.
Croquis de Localizacion.

Si

Si

Si

Si

St

Si

Si

Si

Si

PERSONAS JURIDICO CQLECTIVAS



I. Documento que acredite la
propiedad, en original para cotejar y
copia para entregar, pudiendo ser
cualquier de las siguientes opciones:
¢  Testimonio notarial.
¢ Contrato privado de compra-
venta, cesion o donacidn.
e  Sentencia de la autoridad
judicial que haya causado

ejecutoria.

* Manifestacion del Impuesto
sabre Adquisicidn de
Inmuebles y otras

Operaciones Traslativas de
Dominio  de  Inmuebles
autorizada por la autoridad
respectiva con el recibo de
pago correspondiente.

s Acta de entrega, cuando se
trate de inmuebles de interés
social.

e Cédula de contratacién que
emita la dependencia oficial
autorizada para la regulacién
de la tenencia de la tierra.

+  Titulo, certificado o cesion de
derechos agrarios, parcelarios
o comunes; asi como la
sentencia emitida por el
tribunal agrario y constancia
de posesion ejidal expedida
por la autoridad
correspondiente

¢  Inmatriculacién Administrativa
o Judicial,

9.  Recibo de pago del impuesto
predial al corriente;

10. Identificacion oficial vigente del
propietario o poseedor o
copropietarios del inmueble y de la
persona autcrizada mediante carta
poder o representacion legal, a
excepcion si en la solicitud es
peticicnada por notaric ptiblico,
bastara con la Identificacion oficial
vigente del propietaric o poseedor
del inmueble.

Si
Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Si

Articulos 171 fraccion Il, 175, 175 bis y 179 fraccién | del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, Articulos 2, 26y 27
del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, Manual Catastral Politicas
generales ACC003, ACC004, ACCO005.




1. Licencia de Construccion,
terminacion de obra y/o planos
arquitectdnicos.

2. Plano de conjunto Urbano y de
Lotificacién o Relotificacién, que
deberi estar autorizado por la
autoridad competente.

[3. Plano de condominio, planc de
sembrado, mismo que deberd estar
autorizado  por la  autoridad
competente, asi como, el reglamento
de condominio.

I14. Plano de Subdivisién, fusién o
afectacion, en su caso mismo que
deberd estar autorizade por la
autoridad competente.

I5. Solicitud requisitada de tramites
y servicios y manifestacion catastral,
Croquis de Localizacion. '

Si

Si

Si

Si

Si

Si

INSTITUCIONES PUBLICAS

. Documento que- acredite la

propiedad, en original para cotejar y

copia para entregar, pudiendo ser

cualquier de las siguientes opciones:
¢ Testimonio notarial.

¢ Contrato privado de compra-
yventa, cesién o donacion,

s Sentencia de la autoridad
judicial que bhaya causado
ejecutoria.

¢ Manifestacién del Impuesto
sobre Adquisicién de
Inmuebles y otras
Operaciones  Traslativas de
Dominic  de Inmuebles
autorizada por la autoridad
respectiva con el recibo de
pago correspondiente,

* Acta de entrega, cuando se
trate de inmuebles de interés
social.

s (Cédula de contratacion que
emita la dependencia oficial
autorizada para la regulacion
de la tenencia de la tierra.

s Titulo, certificado o cesién de
derechos agrarios, parcelarios
o comunes; asi como la
sentencia emitida por el

Si
Si
Si

Si

No

Articulos 171 fraccion Il, 175, |75 bis y 179 fraccién | del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municiplos, Articulos 2, 26 y 27
del Reglamento del Titule Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de Mexico y Municipios, Manual Catastral Politicas
generales ACC003, ACC004, ACCO05.
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tribunal agrario y constancia
de posesion ejidal expedida
por la autoridad
correspondiente
o  Inmatriculacién Administrativa|  Si I
o Judicial.
16, Recibo de pago del impuesto| No
predial al corriente;
17, Identificacién oficial vigente del
propietaric o  poseedor o MNo
copropietarios del inmueble y de la
persona autorizada mediante carta
poder © representacién legal, a
excepcién si en la solicitud es
peticionada por notario publico,
bastara con la Identificacion oficial
vigente del propietario o poseedor
del inmueble.
I8, Licencia de Construccién,| No
terminacion de obra y/o planos
arquitectonicos.
[9. Plano de conjunto Urbano y de|  Si
Lotificacion o Relotificacién, que
deberd estar autorizade por Ia
autoridad competente.
20. Plano de condominio, plano de
sembrado, mismo que deberd estar| Si |
autorizado '~ por la  autoridad
competente, asi como, el reglamento
de condominio.
21. Planc de Subdivision, fusion o
afectacién, en su caso mismo que| S
debera estar autorizado por la
autoridad competente.
22. Solicitud requisitada de tramites
y servicios y manifestacion catastral, Si
Croquis de Localizacion.

'ZPQASSS A :ESQJ]R Cumplir con los requisitos establecimos, asi como Henar por escrito, ios formatos autorizados por la Coordinacién de

REAL - Catastro

CIUDADAG

PLAZOMAXIMG 5 DIAS

[DE RESPUESTA

COSTO: | Sin Costo Art, |66 Fraccidn |, del Codigo Financierc del Estade de México y Municipios.

FORMA DE PAGO; EFECTIVO TAR]ETA DE TARJETA DE EN LINEA (PCRTAL DE
CREDITO ‘DEBITO PAGOS)

 DONDE PODRA

Caja de Tesoreria Municipal

TRAS .
PETITICN No Aplica




3 comTasc on
+ ESTADODOE |
iy MEXICO |

i

1 CRITERIOS DE Cuando la revision de la documentacion proporcionada por el interesado se detecte con inconsistencias o
{={eliVlalolMelI8 sea insuficiente, no se dard inicio al tramite, asistiéndole a éste de la limitante para la prestacién del

(AR servicio.

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA Si Aplica
FICTA

i DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Coordinacion de Catastro Municipal

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

ING. CESAR GASPAR MARTINEZ

DOMICILIO: Plaza Hombres llustres

NO. INT. Y EXT.: 13

COLONIA:

TELEFONOS:

lel VN ATl dlnl Nl Yu=NTelle] NIl 09:00 A |7:00 horas de lunes a viernes

MUNICIPIO: Capulhuac

capulhuac_catastro@outlook.com

CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No Aplica
DOMICILIO! No Aplica NO. INT. Y EXT.: No Aplica
COLONIA; No Aplica MUNICIFIO: No Aplica

No Aplica
TELEFONOS:
No Aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

No Aplica No Aplica

No Aplica

CORREQ ELECTRONICO:
No Aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I:
Catastral?

{En dénde obtengo el formato para solicitar un movimiento de Asignacidn, Baja y Reasignacion de Clave

RESPUESTA:

En el Departamento de Catastro. Le sera proporcionado una forma denominada: Solicitud de tramites y
servicios y manifestacion catastral.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

iExiste alguna otra oficina para realizar el tramite?

RESPUESTA:

Unicamente se puede realizar en las oficinas de la Tesoreria Municipal

PREGUNTA FRECUENTE 3:

iTiene algln costo el tramite de Asignacion, Baja y Reasignacién de Clave Catastral?

RESPUESTA:

Este tramite no tiene costo alguno

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

- CESRRGASPAR MARTINEZ
elLe

VISTC BUENO:

MTRO. EN ADMONFU
J dr
"l

L T.E

FECHA DE ACTUALIZACION:

25/Mayo/2026.

Ayuntamiento 2025 - 2027

COORDINACION DE
CATASTRO

!\\Ay tamiento 2025 - 2027
TESORERIA

MUNICIPAL



