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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Informacion Publica

Es la peticién de Infermacién pblica que realizan los ciudadanos al Sujeto Obligado, sobre la informacién que posee yfo administra en el sjercicio
de sus funciones y que es de interés de la cludadanla, se realiza de manera escrita, via plataforma SAIMEX y/o presencial,

N 01080401

Articulo 6 parrafo A de la Constitucién Politica de los Estados Unides Mexicanos.
Articule 5§ de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articule 122 de la Ley General de Transparencla y Acceso a la Informacion Plblica.

Articulos 4, 50, 53 fraccldn |l 152, 163, 154 vy 155 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado
de México y Municipios.

Por el pariodo

Documentacién digital qgue contiene la respuesta a |a solicitud que aplica

https:/fwww.salmex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page

TRAMITE DERE . Cuando el ciudadano requiera informacién plblica, generada, recopilada, administrada o en

! posesion del Ayuntamiento de Capulhuac y que no se encuentre clasificada como reservada
| /o confidencial.

AMITE O SERVICIO ESTA.

N/A

UNDAMENTS

T JURIDICO -
REQUISITOS MINISTRATIVG

Presentande un escrito dirigide a la Unidad de Transparencia del sujeto obligado que
contenga lo siguiente: ‘

I. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su representante;
1. Domicilio © en su caso correo electronico para recibir notificaciones;

Ill. La descripcién de la informacion solicitada; Articulo 155 de la
IV. Cualquier ofro dato que facilite la blsqueda y eventual localizacién de 1a informacion; Ley ) de
y Transparencia ¥

Acceso a la
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacidn, 1a cual podra Sl NO Informacion  Plblica

ser verbal, siempre y cuando sea para fines de arientacion, mediante consulta directa, _ del Estado de
mediante la expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccion en gualguier

- ° México y Municipios.
otro medio, incluidos fos electronicos

Requisicion de los formatos establecidos para la presentacion de la misrha, en la
plataforma SAIMEX
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Jukipico

Presentando un escrito dirigido a la Unidad de Transparencia del sujeto obligado que
contenga lo siguiente;

k. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su representante; Articulo 155 de la
Il. Domigilio o en su caso correo electrdnico para recibir notificaciones; Ley . Ue
IIl. La descripcion de la informacidn solicitada; Transparencia y

Acceso a la
IV. Cualquier otro dato que facilite la blisqueda y sventual localizacion de la Informacién; Informacién Pablica

y . S NO del Estado de
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la infarmacion, la cual podra México y Municipios.
ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa,
mediante la expedicién de copias simples o certificadas o la reproduccién en cualquier
otro medio, incluidos los electrénicos

Requisiclon de los formatos establecidos para la presentacién de la misma, en la

Presentando un escrito dirigido a la Unidad de Transparencia del sujeto obligado que
contenga lo siguiente:

I. Nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su representante;

Il. Demicilio © en su caso correo electronico para recibir notificaciones; Articulo 155 de la

L . - . Ley de
lll. La descripcion de la informacién solicitada; Transparencia y
IV, Cualquier otro dato que facilite la busqueda y evantual localizacion de la informacion; S| NO Acceso a la
y Informacién Piblica
V. La modalidad en ia que prefiere se otorgue el acceso a la informacién, la cual podra del Estado de
ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa, México y Municipias.

mediante la expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccion en cualguier
otro medio, incluidos los electrénicos

Raquisicion de los formatos establecidos para la presentacion de la misma, en la
plataforma SAIMEX

El solicitante entra al portal SAIMEX;

Genera usuario y contrasena;

Inicia sesidn con su usuario y contrasefia

Elige la opcion solicita informacion;

Describe de manera detallada fa informacién solicitada;
Adjunta archivos y/o documentos en caso de considerarlo necesario;
Elige el Sujeto Obligado del cual requiere la Informacion
Elije la via de entrega de informacion

Oprime el botén Registrar

10. Genera acuse de la solicitud

11. Da seguimiento a su solicitud

12. Recibe respuesta del Sujeto Obligado

PENDOM RN

15 dfas habiles

Nimere de Salarios

Minimos
Diarios Generales dal Area
CONGEPTO Geogréfica que
corresponda

I. Por la expedicion de copias simples: Fundamento Juridico:

A). Por la primera hoja. 0.224 .

B). Por cada hoja subsecuente. 0.016 {ﬁ_\rtlculo 174 dela A—ey s?)e |
. Por la expedicion de copias ransparéncia y Acceso a la
certificadas: Informa_clon Publllga‘ del Estado

A). Por la primera hoja. 0.850 de México y Municipios.

B). Por cada hoja subsecuente. 0.417 Articulo 148 del Codigo
M. Por la expedicién de infermacion por Financiero del Estado de México
cada disco flexible. 0.224 y Municipios
IV. Para la expedicion de informacién en
disco compacto por cada disco. 0.336
V. Por el escaneo y digitalizacion de 0.008

documentos
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- EN LINEA

_ TARIETA DE : (PORTAL
EFECTIVO CReEpne . TARJETA DE DEBITO 4

PAGOS)

X

DONDE PODRA
AGARSE? Tesoraria del Ayuntamiento de Capulhuac

LTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVE £,Y ELPLAZO CON ELQUECUENTA ESTE ULTIMO PARA

ERCION

Dentro de un plazo que no podra exceder de cinco dias habiles contados a partir de la presentacion de la solicltud, para que el solicitante
‘[l en un término de hasta diez dfas habiles, indique ofros elementos que complementen, corrijan o amplien los datos proporcionados o bien,
precise uno o varios requerimientos de informacién,

I3ls8 Para entregar la informacion la solicitu¢ debe estar dirigida al Sujeto Obligado que sea competencia del Ayuntamiento de

Caputhuac de conformidad con las facultades y atribuciones; que la informacion solicitada obre en los archivos y que la misma
no se encuentre clasificada como reservada o confidencial.

DEPENDENCHA U ORGAMNISMO

Ayuntamiento de Capulhuac Unidad de Transparen;igbﬁ (Q‘cceso a la Informacion

DERENDENCIA Lic. Berenice Alonso (Gonzalez

Plaza Hombres llustras

Capulhuac de Mirafuentes

e lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas

713 13364 51 " transparencia@capulhuac.gob.mx

_OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIC

N/A

OMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A
DOMIGHEID

NO BT EXAT.

HORARIO Y BIAS DE ATENCIGN

TELEFONOS

Formato de solicitud (https:finfoem.org.mx/docormatosFormato_Solicitud _Informacion_FPublica.pdf)
Documento por el que se da respuesta del Sujete Obligado.

INFORMAC!GN ADICIONAL

%fDRE'G.U MTAFRECULNTE &Puedo solicitar informacion de Gobierno Federal, Estatal o de otros Mumclplos'?

RESPUESTA:

No, en virtud de que no es competencia del Ayuntamiento de Capulhuac como Sujeto Obligado, ya que dentro de

sus facultades y obligaciones solo puede proparcionar la informacién publica que genera, recopila, administra,
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maneja, procesa, archiva o conserva el Ayuntamiento de Capulhuac; por lo tanto, se le recomienda dirigir su
solicitud al Sujeto Obligado correspondiente

REGUNTA FRECUENTE ¢ Es necesario proporcionar mi nombre completo, direccion y nimero telefonico, para ingresar una solicitud?

RESPUESTA;

No es raquisito indispensable para ingresar su solicitud, incluso con un seudénime puede tramitar su solicitud de
informacion y proporcionar correo electrdnico en donde se le remita la respuesta

GUNTA FRECUENTE ¢ Brindan servicios los dias sabado y domingo?

RESPUESTA: No

' TR@MITES'O‘ SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

NIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

16/02/2026

o AS PABLO HERNANDEZ LIC. BERENICE\ALONSO GONZALEZ
BALLESTEROS TITULAR DE\LA UNIDAD DE
AUXILHR DE nBRANSPARENCIA Y PRESIDENTA DEL

LA UNIDAD DE TRANSPAREN

%N TERNO DE SIMPLIFICACION Y
DIGITALIZACION




