4 } O gy DN \& -
& MEXICO oz Actualizacion afio 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE:
| Expedicion de Cartas de Recomendacion SERVICIO:

| DESCRIPCION

|

 Consisten en proporcionar a las y los ciudadanos buscadores de empleo el documento a través de cual se recomienda

‘ampliamente para ocupar una vacante en el sector empresarial del municipio o de la region

CLAVE DE

IDENTIFICACION NOO

FUNDAMENTO Articulo 96 Quater, fraccion |, 125, fraccion Xl, de la Ley Organica Municipal del Estado

'JURIDICO de México y 124, fraccion | del Bando Municipal 2026.

P DOCUMENTO et o

HIBRIDO

1 (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO ' Q7
A OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA

(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

'CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE |JSG
'DEBE REALIZARSE p parte.

'ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y
'OBJETIVO DE LA MISMA

NO

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL ANOTAR
REQUISITOS LA PALABRA S| O

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA FUNDAMENTO
CANTIDAD DE JURIDICO -
COPIAS ADMINISTRATIVO
(simple,
notarial,
certificada)

1. Identificacion Oficial Vigente NO

1 Bando Municipal.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

N/A N/A

N/A

INSTITUCIONES

PUBLICAS
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N/A N/A 0 N/A
PASOS £ R El buscador de empleo asiste a la unidad de servicio municipal de empleo por
DEBE DE REALIZAR iInformacion.

DADANC

Se recopila la informacion del solicitante

Se genera la carta de recomendacion con los datos recopilados
Acude por su carta de recomendacion

Se queda con el acuse de recibido para el archivo

PLAZC : 3 BI=N 7 Dias
OSTC A
Gratuito ) >
~{|»][e{0
\ < D 1\ < A |
ORMA DE PAGC - REDITC DEBITC IS IAL U
o < AGC
N/A N/A N/A N/A
DOND PODRA
AR AR N/A
. -, A - L A N/A
PLAZO CC a : 0 OBLIGADO PARA PF R AL SC ; PLAZO CC
. A . BDYIAY™FA = - ‘ N\ i .
RITERIC D
RESC o U Se expide la carta de recomendacion si y solo si se encuentra disponible la vacante
A encontrada
: g2 2 - ) > &l No aplica
G DEPEND A U ORG/ 5 2l Yidiblo
, - D) =
Desarrollo Econdmico Unidad de Servicio Municipal de Empleo
AR ) i Yesenia Elizalde Neri
DEPENC .
DO 0
A Plaza Hombres llustres o 13
¢ K¢/} i/um Centro VSIS Caplhuac
O
52700 ORARIC Bl/:XSHBI= De lunes a viernes de 9 a 17 hrs.
‘ )
AN/ ONC DORREC <) 9

01713 1336451 13 Presidencia@capulhuac.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

0 N/A

OMBRE D AR U N N/A
" A

DO o

, N/A 9

OLONIA QI

. N/A ORARIO Y DIAS DE I

A e

ADA ONGC ORREC RO 2
N/A N/A N/A N/A

ORMATC N/A
P ARGARB

INFORMACION ADICIONAL
PR : ; Dénde puedo tramitar una carta de recomendacion?
RESPUESTA: En la Unidad del Servicio Municipal de Empleo
PR : ; La carta de recomendacion se encuentra disponible en alguna pagina web?
RESPUESTA: No
PR : ; Con la carta de recomendacién soy contratado directamente?
RESPUESTA: No, es de acuerdo a las vacantes de la empresa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

2025 2027

: - UNIDAD DEL SERVICIO
MUNICIPAL DEL ENPLEO

FECHA DE ACTUALIZACION:

17/02/2026.

TITULAR DE LA UNIDAD DE
SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO

.




